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DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO, AI SENSI DELL’ART. 50, CO. 1, LETTERA
E) DEL D. LGS. 36/2023, MEDIANTE RICORSO AL MERCATO ELETTRONICO DELLA
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (MEPA) GESTITO DA CONSIP SPA, Al SENSI
DELL’ARTICOLO 48, CO. 3 DEL D. LGS. 36/2023, AVENTE AD OGGETTO
L’ATTIVAZIONE DI UN CONTRATTO, NELLE MODALITA DELL’ACCORDO
QUADRO CON UN UNICO OPERATORE ECONOMICO, PER LA FORNITURA E LA
MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA DEGLI ELEMENTI OSCURANTI
INTERNI ED ESTERNI PRESSO GLI IMMOBILI DELLE SEDI DI BOLOGNA E DEI
CAMPUS DELLA ROMAGNA DELL’ALMA MATER STUDIORUM - UNIVERSITA DI
BOLOGNA.

CUP [J34D24001010005]
1. PREMESSE

L’Alma Mater Studiorum — Universita degli Studi di Bologna avvia la procedura negoziata senza
bando per I’aggiudicazione di un accordo quadro di cui all’art. 59 del D. Lgs. 36/2023 con un unico
operatore economico, avente ad oggetto la fornitura e la manutenzione ordinaria e straordinaria degli
elementi oscuranti interni ed esterni presso gli immobili delle sedi di Bologna e dei Campus della
Romagna dell’ Alma Mater Studiorum — Universita di Bologna, come meglio dettagliato nell’oggetto

e negli elaborati di progetto allegati.

Modalita di affidamento: I’affidamento avverra mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 50
comma 1 lett. e) del D. Lgs. 36/2023 e con applicazione del criterio del minor prezzo.

Luogo: sedi dell’ Alma Mater Studiorum — Universita di Bologna ubicate principalmente nei Comuni

di Bologna, Imola, Ozzano, Ravenna, Forli, Cesena, Rimini, Fano.

Responsabile Unico del Progetto ai sensi dell’art. 15 del Codice ¢ 1’arch. Salvatore lembo — e-

mail: salvatore.iembo@unibo.it
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2. MERCATO ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (MEPA)
GESTITO DA CONSIP SPA

Per I’espletamento della procedura 1’Universita si avvale, ai sensi dell’articolo 48, co. 3 del D. Lgs.
36/2023, del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione messo a disposizione da Consip

SpA (in seguito MEPA\) accessibile al sito https://www.acquistinretepa.it; in particolare la procedura

verra espletata mediante lo strumento Richiesta di offerta (RdO).
Tramite il sito si accede alla procedura, nonché alla documentazione di gara.

Il procedimento di gara é interamente telematico, pertanto, al fine della partecipazione alla procedura

sono indispensabili:
— Un personal computer collegato ad internet e dotato di un browser;

— Lafirma digitale rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo

er la creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. comma e
l d fi , d t to dall’art. 38, 2, del

D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445.

Conformemente a quanto previsto dal Codice, ’offerta per la procedura, 1 chiarimenti e tutte le
comunicazioni e gli scambi di informazioni relativi alla procedura devono essere effettuati
esclusivamente attraverso la Piattaforma e quindi per via telematica, mediante I’invio di documenti
elettronici sottoscritti con firma digitale, fatto salvo i casi in cui é prevista la facolta di invio di
documenti non firmati o in formato cartaceo. La piattaforma garantisce la segretezza delle offerte e il
corretto espletamento delle operazioni di gara (apertura delle buste, sorteggi, ecc.) conformemente

alla normativa vigente in tema di pubblici appalti e concessioni.
3. SOGGETTI AMMESSI ALLA RDO E BANDO MEPA DI RIFERIMENTO

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all'articolo 65 del D. Lgs. n. 36/2023 invitati
dalla Stazione Appaltante/Punto Ordinante che, alla data di pubblicazione della RdO, abbiano gia

conseguito le abilitazioni necessarie all’inserimento delle offerte relativamente al bando MEPA

“BENI” — Categoria “Arredi”.
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Gli operatori economici invitati hanno facolta di presentare offerta quali mandatari di raggruppamenti
temporanei di concorrenti o consorzi ordinari di concorrenti, costituiti o costituendi, con altre Imprese
gia abilitate al MEPA al bando ed iniziativa di riferimento al momento della presentazione dell’ offerta

da parte del Fornitore.

Nel caso di partecipazione di RTI (costituiti o costituendi) devono essere gia abilitate al MEPA al

momento della presentazione dell’offerta sia la mandataria (capogruppo) che la/e mandante/i.

Nel caso di partecipazione di consorzi devono essere gia abilitati al MEPA al momento della

presentazione dell’offerta sia il consorzio che la/e consorziata/e designata/e esecutrice/i.
4. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

4.1 DOCUMENTAZIONE DI GARA

La documentazione di gara comprende, oltre al presente disciplinare:

e la modulistica competente, costituita da: Documento di Gara Unico Europeo (e-DGUE),
Dichiarazione integrativa al Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) e Allegato Offerta

Economica: indicazione costo della manodopera e oneri di sicurezza aziendali;
e |o schema di accordo quadro;

e il Progetto ai sensi dell’art. 41 del Codice, approvato con provvedimento della delegata del

dirigente, e costituito da:
— Capitolato Tecnico;
— Tipologie di forniture e servizi
— Schema ordine di prestazione;
— Elenco prezzi unitari;
— Documento Unico per la Valutazione dei Rischi da Interferenza (DUVRI);

— Relazione tecnica.
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L’Universita non potra essere considerata responsabile della mancata conoscenza, da parte dei
concorrenti, di clausole e condizioni contenute nel presente disciplinare e nei documenti di gara che

siano pubblicati sul portale www.acquistinretepa.it.

4.2 CHIARIMENTI

Le richieste di chiarimento, sia di natura amministrativa che di natura tecnica, dovranno pervenire

inderogabilmente entro e non oltre la data indicata a sistema, utilizzando esclusivamente 1’apposita
funzione “COMUNICAZIONI” presente sulla piattaforma MEPA all’interno della specifica RdO.

I quesiti pervenuti telefonicamente, via fax o via e-mail e/o posti oltre tale termine non verranno presi

in considerazione.
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite prima della scadenza, ed in

ogni caso, almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle

offerte.

Le risposte alle richieste di chiarimento di interesse generale e/o eventuali ulteriori informazioni
sostanziali in merito alla presente procedura saranno pubblicate e rese accessibili a tutti i concorrenti
in forma anonima sulla piattaforma, nonché sul profilo di committenza. E pertanto necessario ed

opportuno che i concorrenti visionino periodicamente i suddetti siti.

Tutti i concorrenti dovranno prendere visione di tutte le risposte ai quesiti, formulati in relazione alla
presente gara, accertarli e tenerne conto ai fini della formulazione dell’offerta, indipendentemente dal

fatto che abbiano presentato loro tali richieste.
4.3 COMUNICAZIONI

Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono tramite la Piattaforma. E

onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione.
Saranno, invece, effettuate mediante posta elettronica certificata (PEC) le comunicazioni relative a:

a) aggiudicazione;
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b) esclusione;
c) decisione di non aggiudicare 1’appalto;
d) data di avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiudicatario.

A tal fine, il concorrente ¢ tenuto ad indicare 1’indirizzo PEC eletto quale proprio domicilio, con

esplicito esonero dell’Universita da ogni ulteriore e diversa forma di comunicazione.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di
comunicazione dovranno essere tempestivamente segnalate all’Universita; diversamente,

I’Universita declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende

validamente resa a tutti i concorrenti raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 1
b

concorrenti ausiliari.

In caso di subappalto la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 1

subappaltatori indicati.
5. OGGETTO DELL’APPALTO, SUDDIVISIONE IN LOTTI E IMPORTO
51 0GGETTO

Oggetto: “Accordo Quadro con un unico operatore economico per la fornitura e la manutenzione
ordinaria e straordinaria degli elementi oscuranti interni ed esterni presso gli immobili delle sedi di

Bologna e dei Campus della Romagna dell’ Alma Mater Studiorum — Universita di Bologna”.
Codice CPV principale: 39515000-5 “Tende, tendine, tendaggi ¢ drappeggi”.

Suddivisione in lotti: P’appalto ¢ costituito da un unico lotto poiché prevede la fornitura e la

manutenzione di una tipologia omogenea di articoli.

5.2 VALORE DELL’ACCORDO QUADRO, IMPORTO A BASE D’ASTA, COSTO DELLA
MANODOPERA E ONERI DI SICUREZZA
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Ai fini di quanto previsto dall’art. 14 del D. Lgs. 36/2023, il valore dell’accordo quadro derivante
dall’aggiudicazione della gara e stato stimato in € 210.000,00 Iva 22% esclusa.

Tale importo é cosi ripartito:

Importo a base di gara compresa manodopera Euro 206.850,00

Oneri per la sicurezza da interferenze non

soggetti a ribasso Euro 3.150,00

A) + B) Importo complessivo Euro 210.000,00

L’importo di € 206.850,00 deve intendersi come massimo e presunto e non vincola pertanto
I’Universita nei confronti dell’operatore economico aggiudicatario, che pertanto nulla potra
pretendere anche nell’ipotesi in cui vengano commissionate prestazioni per un importo
complessivamente inferiore all’importo disponibile, che ha pertanto validita ai soli fini della

determinazione del valore dell’accordo quadro. Tale importo non é pertanto soggetto al ribasso

percentuale offerto, che sara invece applicato all’elenco prezzi, sulla cui base saranno computate le

prestazioni effettivamente richieste ed eseguite.

I costi_della_ manodopera sono stati stimati in € 84.525,00. Trattandosi di accordo quadro, tale

importo della manodopera costituisce in ogni caso una stima meramente indicativa ed il calcolo

puntuale sara oggetto dei singoli ordinativi attuativi.

Tale importo ¢ stato determinato sulla base di un costo medio orario pari ad € 18,46, ed in particolare:

N. Categori Ore
personale CCNL applicato .
impiegato a complessive
CCNL per i dipendenti del settore del legno, arredamento,
3 mobili, aziende artigiane e delle piccole e medie imprese, D 4578
dei consorzi costituiti da artigiani e da piccole e medie '
imprese anche in forma cooperativistica.

I costi della manodopera non sono soggetti al ribasso.
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Ai sensi dell’art. 41, comma 14, del Codice, resta ferma la possibilita per 1’operatore economico di
dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo deriva da una piu efficiente organizzazione

aziendale.

Gli oneri di sicurezza originati dalla valutazione dei rischi da interferenza di cui all’art. 26 del D.

Lgs. 81/2008, pari ad € 3.150,00 Iva esclusa non sono soggetti a ribasso.

Ai sensi dell’art. 11, co. 2 del Codice la Stazione Appaltante individua quale CCNL: CCNL per
i dipendenti del settore del legno, arredamento, mobili, aziende artigiane e delle piccole e medie
imprese, dei consorzi costituiti da artigiani e da piccole e medie imprese anche in forma

cooperativistica.
6. DURATA DELL’ACCORDO QUADRO

L’accordo quadro derivante dall’aggiudicazione della gara avra durata di n. 2 (due) anni, salvo il
raggiungimento del massimale previsto in un minor arco temporale o la facolta della stazione
appaltante, ove alla scadenza della seconda annualita il plafond non sia ancora esaurito, di prorogare

la durata del contratto per ulteriori n. 6 (sei) mesi.

7. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Condizioni di partecipazione:

Soqggetti ammessi alla gara:

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del

Codice.

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i

propri consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre.

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c¢) sono tenuti ad indicare per quali consorziati

il consorzio concorre.
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Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate € escluso nel caso in cui
la stazione appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli
operatori economici siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi

con altri operatori economici partecipanti alla stessa gara:

— partecipazione in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti
0 aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo,

aggregazione di retisti);

— partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma

individuale:

— partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si
applica alle retiste non partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per

la medesima gara, in forma singola o associata;

— partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua volta,

partecipa in una qualsiasi altra forma.

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i
quali possono, entro 5 giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né e idonea a

incidere sulla capacita di rispettare gli obblighi contrattuali.

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera g) del Codice, rispettano la disciplina

prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile.
In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita
giuridica (cd. Rete —soggetto), I’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che
assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune puo
indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far

parte di questi;
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b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di
soggettivita giuridica (cd. Rete — contratto), 1’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo
comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti previsti per la
mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di
partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune puo indicare
anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di

questi;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia
sprovvista di organo comune, oppure se 1’organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione,
I’aggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con

applicazione integrale delle relative regole.

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello

stesso dovra essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.

Ad un raggruppamento temporaneo puo partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, comma

2, lettera b), c), d).

L’impresa in concordato preventivo puo concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di
imprese e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano

assoggettate ad una procedura concorsuale
8. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti

dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo.

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo

virtuale dell’operatore economico, FVOE.2.0.
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Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza
delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice ¢ accertata previo contraddittorio con 1’operatore

economico.

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, i

requisiti di cui al punto 7 sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici.

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i
requisiti di cui al punto 7 sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e

dalle consorziate che prestano i requisiti.

Self cleaning: un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95
del Codice, ad eccezione delle irregolarita contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente
accertate, puo fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua
affidabilita. Se la causa di esclusione si ¢ verificata prima della presentazione dell’offerta, I’operatore
economico indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: - descrive le misure adottate ai
sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; - motiva I’impossibilita ad adottare dette misure e si
impegna a provvedere successivamente. [’adozione delle misure € comunicata alla stazione
appaltante. Se la causa di esclusione si € verificata successivamente alla presentazione dell’offerta,
I’operatore economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone
comunicazione alla stazione appaltante. Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o
I’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver
chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con le autorita investigative
e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale
idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive,
I’operatore economico non ¢ escluso. Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la
stazione appaltante ne comunica le ragioni all’operatore economico. Non puo avvalersi del self-
cleaning 1’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle procedure
di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante da tale sentenza. Nel

caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso 0 sostituito un partecipante/esecutore
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interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure

adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione.

Altre cause di esclusione: sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in
violazione dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno
esercitato, in qualita di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso I’amministrazione affidante

negli ultimi tre anni.
9. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti. La
stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale
dell’operatore economico (FVOE.2.0). L’operatore economico ¢ tenuto ad inserire nel FVOE i dati e
le informazioni richiesti per la comprova del requisito, qualora questi non siano gia presenti nel
fascicolo o non siano gia in possesso della stazione appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio

da quest’ultima.
9.1 REQUISITI DI IDONEITA

Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane o delle Societa
Cooperative per attivita pertinenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. Per I’operatore
economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri professionali
o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II1.11 del Codice; Ai fini della comprova,
I’iscrizione nel Registro € acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il FVOE. Gli operatori
stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili alla comprova

del requisito, se disponibili.
9.2 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

Il concorrente deve aver eseguito, anche a favore di soggetti privati, nel triennio antecedente all’invio
della lettera di invito, contratti analoghi alla fornitura descritta nel capitolato, per un importo minimo

pari ad almeno € 105.000,00 Iva esclusa, indicando:

— descrizione dell’esatto oggetto della fornitura;
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— importo della fornitura;
— nominativo e della tipologia (soggetto pubblico o privato) del committente;

— data della fornitura.

Il requisito puo essere soddisfatto anche mediante piu contratti analoghi nel triennio di riferimento,

la cui somma complessiva sia almeno dell'importo minimo richiesto.

9.3 INDICAZIONI PER | RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

I soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiti
di ordine speciale nei termini di seguito indicati. Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed

ai GEIE si applica la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei.
Requisiti di idoneita professionale:

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’ Albo delle Imprese artigiane

di cui di cui al punto 9.1 deve essere posseduto:

— da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal

GEIE medesimo;

— da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui

questi abbia soggettivita giuridica.

I requisiti di capacita tecnica e professionale di cui al precedente punto 9.2 devono essere

posseduti dal raggruppamento nel suo complesso.

I raggruppamenti e i consorzi ordinari di operatori economici sono ammessi alla gara se gli
imprenditori o altro raggruppamento che vi partecipano, oppure gli imprenditori consorziati, abbiano
complessivamente i requisiti relativi alle capacita tecniche e professionali, ferma restando la necessita
che I’esecutore sia in possesso dei requisiti prescritti per la prestazione che lo stesso si ¢ impegnato a

realizzare ai sensi del comma 2 dell’art. 68 del codice.
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9.4 INDICAZIONI PER | CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E |
CONSORZI STABILI

Requisiti di idoneita professionale

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’ Albo delle Imprese artigiane

di cui al punto 9.1 deve essere posseduto dal consorzio e dai consorziati indicati come esecutori.

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e ¢) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel
novero di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilita delle consorziate che li costituiscono. Per i
consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacita tecnica e finanziaria

sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate.

Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito
di ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo

97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione.

10. AVWALIMENTO

In tema di avvalimento si applicano le disposizioni contenute all’art. 104 del D.Lgs. 36/2023.
11. SUBAPPALTO

In conformita a quanto previsto dall’art. 119, co.1 del Codice non puo essere affidata a terzi la
prevalente esecuzione delle prestazioni relative al complesso delle categorie prevalenti. 1l concorrente

potra subappaltare una percentuale massima del 49,99%.

Le lavorazioni oggetto del presente appalto, pur subappaltabili, non possono formare oggetto di
ulteriore subappalto, in ragione delle specifiche caratteristiche dell’appalto e dell’esigenza di
rafforzare il controllo delle attivita e piu in generale dei luoghi di lavoro o di garantire una piu intensa
tutela delle condizioni di lavoro e della salute e sicurezza dei lavoratori oppure di prevenire il rischio

di infiltrazioni criminali.

11 concorrente indica all’atto dell’offerta le parti che intende subappaltare. In mancanza di tali

indicazioni il subappalto & vietato.
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12. SOPRALLUOGO
Il sopralluogo, ai fini della partecipazione alla procedura, non é obbligatorio.

Qualora I’operatore economico lo ritenesse necessario, ¢ possibile effettuare un sopralluogo, previo

accordo con il RUP.

Le richieste di sopralluogo dovranno essere inoltrate al Rup - E-mail: salvatore.iembo@unibo.it.

La richiesta dovra obbligatoriamente riportare i seguenti dati di gara e dell’operatore economico:
CIG, nominativo del concorrente; recapito telefonico; indirizzo e-mail; nominativo e qualifica della

persona incaricata di effettuare il sopralluogo.

13. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC

I concorrenti effettuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’ Autorita
Nazionale Anticorruzione secondo le modalita di cui alla delibera ANAC DELIBERA N. 610 19

dicembre 2023 o successiva delibera pubblicata al seguente https://www.anticorruzione.it/-/gestione-

contributi-gara . 11 pagamento del contributo ¢ condizione di ammissibilita dell’offerta. Il pagamento
e verificato mediante il FVOE. In caso di esito negativo della verifica, € attivata la procedura di
soccorso istruttorio. In caso di mancata regolarizzazione nel termine assegnato, 1’offerta ¢ dichiarata

inammissibile.

14. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

L’intero procedimento di gara ¢ telematico.

Per concorrere alla gara I’'Impresa deve far pervenire la propria offerta, in modalita esclusivamente

telematica, attraverso la piattaforma www.acquistinretepa.it ed attenendosi alle Regole del Sistema

di e-Procurement di Consip SpA disponibili al seguente link

https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/programma comeFunziona RegoleSistema.html,
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nonché alle modalita e specifiche descritte nel presente disciplinare, che contiene le norme integrative

per la partecipazione alla RdO.

L’offerta deve essere presentata entro e non oltre la data indicata a sistema.

E ammessa offerta successiva, purché entro il suindicato termine di scadenza, a sostituzione della

precedente.

Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, il concorrente puo

sottoporre una nuova offerta che all’atto dell’invio invalidera quella precedentemente inviata.

Ad avvenuta scadenza del sopradetto termine, non sara possibile inserire alcuna offerta, anche se

sostitutiva a quella precedente.

Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresi tutte le offerte redatte
o0 inviate in modo difforme da quello prescritto nel presente disciplinare.

Non sono accettate offerte alternative.

Nessun rimborso e dovuto per la partecipazione alla gara, anche nel caso in cui non si dovesse

procedere all’aggiudicazione.

La presentazione dell’offerta mediante la Piattaforma € a totale ed esclusivo rischio del concorrente,
il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima,
dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici
utilizzati, a difficolta di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro
motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilita della Stazione Appaltante ove per ritardo o
disguidi o motivi tecnici o di altra natura, 1’offerta non pervenga entro il previsto termine perentorio.
Trattandosi di procedura gestita su piattaforma telematica, si raccomanda di avviare e
concludere per tempo la fase di caricamento dell’offerta sulla Piattaforma e di evitare di

procedere al caricamento nell’ultimo giorno e/o nelle ultime ore utili.

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilita per perdita di documenti e dati,
danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella

presentazione della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore
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economico, da: - difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e
programmi impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; - utilizzo

della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare.

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti
alle predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare
la massima partecipazione, la stazione appaltante pud disporre la sospensione del termine di
presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento
della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non
corretto funzionamento, tenuto conto della gravita dello stesso. La stazione appaltante si riserva di
agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore economico, non sia possibile

accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi compreso il
DGUE e I’offerta economica devono essere sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del

concorrente o suo procuratore, abilitati al sistema di e-procurement.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83,
comma 3, 86 e 90 del Codice.

La documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua
straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del

concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

E consentito presentare direttamente in lingua inglese esclusivamente la documentazione relativa ad

eventuali certificazioni emesse da Enti ufficiali e riconosciuti (ad esempio certificati 1SO, etc.).
Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi del Codice.

L’offerta vincolera il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la

presentazione dell’offerta.
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Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in
corso, la Stazione Appaltante potra richiedere agli offerenti di confermare la validita dell’offerta sino

alla data che sara indicata.

Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione Appaltante sara considerato come rinuncia del

concorrente alla partecipazione alla gara.
15. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le
carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della

documentazione che compone 1’offerta economica.

Con la medesima procedura pud essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarita della
domanda di partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura
di gara, con esclusione della documentazione che I’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni,
le inesattezze e irregolarita che rendono assolutamente incerta 1’identita del concorrente. A titolo

esemplificativo, si chiarisce che:

— il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso
istruttorio ed é causa di esclusione dalla procedura di gara;

— I’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita della domanda,

sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

— la mancata produzione del contratto di avvalimento, del mandato collettivo speciale o
dell’impegno a conferire mandato collettivo puo essere oggetto di soccorso istruttorio solo se
i citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di

presentazione dell’offerta;

— il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e

dell’offerta € sanabile.
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Ai fini del soccorso istruttorio e assegnato al concorrente un termine di cinque affinché siano rese,
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono

rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente

dalla procedura.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione

presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.

La stazione appaltante puo sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta economica e su ogni

loro allegato. L’operatore economico ¢ tenuto a fornire risposta nel termine di 5 giorni.
I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta.

16. DOCUMENTAZIONE RICHIESTA
L’offerta deve essere predisposta sulla base delle “Regole del Sistema di e-Procurement” della
Pubblica Amministrazione disponibili al seguente link

https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/programma_comeFunziona RegoleSistema.html,

nonché sulla base delle condizioni particolari stabilite nel presente disciplinare ed in tutti i documenti

ad esso allegati, che costituiscono le condizioni particolari della RdO.
In particolare, ai sensi delle Regole MEPA, con I’invio della propria offerta il concorrente accetta

tutte le condizioni particolari di contratto previste dalla Stazione Appaltante/Punto Ordinante.

L’offerta deve contenere tutti i documenti di seguito richiesti e gli stessi devono essere forniti

esclusivamente tramite la piattaforma www.acquistinretepa.it e confluiranno nelle buste virtuali:

> “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”
» “OFFERTA ECONOMICA”.

16.1 CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE “DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA”
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La busta virtuale “Documentazione Amministrativa'™ deve contenere i seguenti documenti:

1)

2)

Dichiarazione sostitutiva per la partecipazione, generata automaticamente dal Sistema,
rilasciata ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000.

Tale Dichiarazione sostitutiva verra generata dal Sistema in formato .pdf e dovra essere fatta
pervenire alla stazione appaltante attraverso il Sistema dopo averla scaricata e salvata sul

proprio pc.

Documento di Gara Unico Europeo (DGUE), Nel caso di partecipazione degli operatori

economici (Raggruppamenti temporanei di concorrenti, consorzi ordinari di
concorrenti, aggregazione tra Imprese aderenti al contratto di rete, GEIE) per ciascuno

degli operatori economici partecipanti € presentato un DGUE distinto.

Nel caso di partecipazione dei consorzi tra societa cooperative di produzione e lavoro,
consorzi stabili il DGUE é compilato, separatamente, dal consorzio e dalle consorziate

esecutrici ivi indicate.

Pertanto, nel file deve essere indicata la denominazione degli operatori economici facenti

parte di un consorzio di cui al sopra che eseguono le prestazioni oggetto del contratto.

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti
pertinenti del DGUE.

A tal fine, la Stazione appaltante fornisce il file DGUE.request.xIm che dovra essere utilizzato

per la predisposizione del Documento di Gara Unico Europeo (DGUE.response.xml).

Per la compilazione, I’operatore economico dovra accedere, previa autenticazione tramite

SPID, al seguente link https://www.acquistinretepa.it/espd-dgue/#!/start e seguire la

procedura guidata.

In particolare:

1. Nella sezione “Chi é a compilare il DGUE?”
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Selezionare “Sono un operatore economico”

2. Nella sezione “Che operazione si vuole eseguire?”

Selezionare “Importare un DGUE”

3. Nella sezione “Caricare il documento”

Cliccare su “Sfoglia” e caricare il file “DGUE.request.xIm” messo a disposizione

dalla Stazione Appaltante

4. Nella sezione “Dove si trova la Sua impresa?”

Selezionare il paese ¢ poi cliccare su “Avanti”.

5. Proseguire nella compilazione.

La “Parte I” non deve essere modificata poiché contiene le informazioni relative
alla procedura di gara gia inserite dalla Stazione Appaltante. Dovranno essere
compilate esclusivamente le Parti successive, relative alle informazioni

sull’Operatore Economico.

6. Dopo avere compilato tutti i campi, cliccare su “Quadro generale”, verificare la
correttezza dei dati inseriti, quindi, alla fine del documento, cliccare su “Scaricare
nel formato” e selezionare “Entrambi” (PDF e XML) e salvare il file “espd-

response.zip” generato.

Aprire il predetto file “espd-response.zip”, estrarre e salvare i file in formato PDF

e XML.

Firmare digitalmente entrambi i file e caricarli a sistema.

Pagina 20



afao

IS0 9001

Qualita
AFNOR CERTIFICATION

AREA
ALMA MATER STUDIORUM | TECNICA, EDILIZIA
UNIVERSITA DI BOLOGNA E SOSTENIBILITA

3) Dichiarazione integrativa al Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) resa ai sensi

degli articoli 46 e 47 del DPR 445/2000 e sottoscritta digitalmente, in conformita all’articolo
65, comma 1, lettera a) del D. Lgs. n. 82/2005, dal legale rappresentante (attivo sul Sistema

di e-procurement) dell’operatore economico concorrente, attestante:

a. (per i concorrenti/ per gli ausiliari) dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione
di cui agli artt. 94, 95 e 98 del Codice’;

N.B.: In alternativa tali dati possono essere indicati direttamente nel DGUE o in apposita

ulteriore dichiarazione allegata;

b. (per i concorrenti / per gli ausiliari) i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo
di nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all’articolo 94,
comma 3, del Codice, ivi incluso I’amministratore di fatto, ove presente, ovvero indica la
banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in

modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta.

N.B.: In alternativa tali dati possono essere indicati direttamente nel DGUE o in apposita
ulteriore dichiarazione allegata.

! Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 commi 1 € 2 del
Codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati al comma 3. Le dichiarazioni in ordine
all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all’articolo 98, comma 4, lettere g) ed h) del Codice
sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggetti di cui al punto precedente. Le dichiarazioni in ordine
all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione all’operatore economico. Con riferimento alle cause
di esclusione di cui all’articolo 95 del Codice, il concorrente dichiara: - le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma
1, lettera a) del Codice commesse nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara; - gli atti e i
provvedimenti indicati all’articolo 98 comma 6 del codice emessi nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione del
bando di gara - tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenti la data di
pubblicazione del bando di gara. La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio
dei relativi provvedimenti. L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate
prima della presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra 1’impossibilita di
adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta. L’operatore economico adotta le misure di self-cleaning che &
stato impossibilitato ad adottare prima della presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono
verificate dopo tale momento. Se 1’operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei
fatti e dei provvedimenti che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del Codice e detti
fatti o provvedimenti non risultino nel FVOE.02, il triennio inizia a decorrere dalla data in cui la stazione appaltante ha
acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del fatto o dall’adozione del provvedimento.
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c. (per i concorrenti) attesta di avere direttamente o con delega a personale dipendente
esaminato tutti gli elaborati progettuali, di avere preso conoscenza delle condizioni,
nonché di tutte le circostanze generali e particolari suscettibili di influire sulla
determinazione dei prezzi, sulle condizioni contrattuali e sull'esecuzione delle attivita e
di aver giudicato le attivita stesse realizzabili, gli elaborati progettuali adeguati ed i prezzi
nel loro complesso remunerativi e tali da consentire il ribasso offerto. Attesta altresi di
avere effettuato una verifica della disponibilita della mano d'opera necessaria per
I'esecuzione delle attivita previste nonché della disponibilita di attrezzature adeguate

all'entita e alla tipologia delle attivita previste nell’accordo quadro;

d. (per i concorrenti/ per gli ausiliari) accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le

norme e disposizioni contenute nella documentazione gara;

e. (per i concorrenti / per gli ausiliari) dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti
dal Codice Etico e di Comportamento adottato dalla stazione appaltante reperibili sul sito

http://www.normateneo.unibo.it/codice_etico.ntml e si impegna, in caso di

aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per

quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto;

f. (per i concorrenti) indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partiva iva e I’indirizzo
PEC, quale proprio domicilio eletto oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in

altri Stati membri, 1’indirizzo di posta elettronica ai fini delle comunicazioni;

g. (per i concorrenti / per gli ausiliari) attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti
dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti
saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della
presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del medesimo decreto

legislativo;

h. per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuita
aziendale di cui all’articolo 372 del decreto legislativo 12 gennaio 2019, n. 14 (per i

concorrenti/ per gli ausiliari) dichiara ad integrazione di quanto indicato nel DGUE, ai
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4)

sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000 gli
estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di
autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara che le altre imprese aderenti al
raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale, ai sensi
dell’articolo 95, commi 4 e 5, del decreto legislativo n. 14/2019. Il concorrente presenta
una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 2, comma 1,
lettera 0) del decreto legislativo succitato che attesta la conformita al piano e la

ragionevole capacita di adempimento del contratto;
i. Dichiarazione subappalto;

j. Dichiarazione di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei

disabili di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68 (Articolo 94 comma 5 lett. b).

Nel caso di partecipazione degli operatori economici con le forme previste dall’art 65,
comma 2, lettera e), f) g) e h) del codice (Raggruppamenti temporanei di concorrenti,
consorzi ordinari di concorrenti, aggregazione tra Imprese aderenti al contratto di rete,
GEIE) per ciascuno degli operatori economici partecipanti € presentata dichiarazione

integrativa distinta.

Nel caso di partecipazione dei consorzi di cui all'art. 65, comma 2, lettera b) e c) del codice
(consorzi tra societa cooperative di produzione e lavoro, consorzi stabili) la dichiarazione
integrativa & compilata, separatamente, dal consorzio e dalle consorziate esecutrici ivi

indicate.

Per rendere tali dichiarazioni, i concorrenti potranno utilizzare il modello “Dichiarazione

integrativa” messo a disposizione della stazione appaltante;

Documentazione a corredo, costituita da:

a. Ricevuta di pagamento del contributo ANAC;

b. Dichiarazione esecuzione contratti analoghi, da rendersi mediante compilazione

dell’apposita sezione dell’e-DGUE.
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c. Eventuale procura:

— in originale sotto forma di documento informatico, ai sensi del D.lgs. 82/2005

sottoscritto con firma digitale;
oppure

— sotto forma di copia informatica di documento analogico secondo le modalita
previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del D.Lgs. 82/2005. In tali casi la conformita
del documento all’originale dovra esser attestata da apposita dichiarazione di

autenticita sottoscritta con firma digitale dal notaio;

d. Nel caso in cui il concorrente intenda avvalersi di un altro soggetto economico,

documentazione prevista all’art’104 del D.Lgs. 36/2023;

e. In caso di concorrente in forma plurisoggettiva, oltre al DGUE e alla Dichiarazione

integrativa al DGUE, dovranno inoltre essere presentate:
Per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane:

— atto costitutivo e statuto del consorzio in copia autentica, con indicazione delle

imprese consorziate;
Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti dovranno essere inseriti:

— copia conforme del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza

conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata;

— dichiarazione in cui si indicano le forniture e/o attivita che saranno eseguite dai

singoli operatori economici riuniti o consorziati.
Per i consorzi ordinari o0 GEIE gia costituiti dovranno essere inseriti:

— copia conforme dell’atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE con

indicazione del soggetto designato quale capofila.
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— dichiarazione in cui si indicano le forniture e/o attivita, che saranno eseguite

dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o0 GEIE non ancora

costituiti dovra essere inserita:
— dichiarazione attestante:

v Doperatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara
conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di

capogruppo;

v' I'impegno ai sensi dell’articolo 68 del Codice, in caso di
aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE conferendo mandato
collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come
mandataria che stipulerda il contratto in nome e per conto delle

mandanti/consorziate;

v' dichiarazione in cui si indicano le forniture e/o attivita, che saranno

eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete é dotata di
un organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica dovra

essere inserita:

— copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs.
82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza

della rete;

— dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che

indichi per quali imprese la rete concorre;
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— dichiarazione in cui si indicano le forniture e/o attivita, che saranno eseguite

dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete € dotata di
un organo comune con potere di rappresentanza ma € priva di soggettivita

giuridica dovra essere inserita:

— copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.1gs.
82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza
conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto
con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.Igs. 82/2005,

il mandato nel contratto di rete non puo

— dichiarazione in cui si indicano le forniture e/o attivita che saranno eseguite dai

singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete e dotata di
un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete é sprovvista di
organo comune, ovvero, se I’organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione
richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo dovra essere

inserita:

— incaso di RTI costituito: copia conforme del contratto di rete, redatto per atto
pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a
norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato collettivo
irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante
I’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio
o0 della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in
rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non

autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la
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forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi

dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

— in caso di RTI costituendo: copia conforme del contratto di rete, redatto per
atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato
digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con allegate le
dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete,

attestanti:

v'a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato

speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

v" I’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina

vigente in materia di raggruppamenti temporanei;

v le attivita che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati

in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere

conferito alla mandataria con scrittura privata.

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non
autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.Igs. 82/2005, il mandato dovra avere

la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai

sensi dell’art. 25 del d.1gs. 82/2005.
16.2 Modalita di sottoscrizione delle dichiarazioni e dell’offerta economica

Le dichiarazioni integrative al DGUE, le dichiarazioni richieste ai concorrenti partecipanti in forma

plurisoggettiva, I’Offerta economica generata in automatico dal sistema Sono sottoscritte digitalmente

secondo le seguenti modalita:

— nel caso di impresa singola dal legale rappresentante o suo procuratore abilitato al sistema di

e-procurement;
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nel caso di raggruppamento temporaneo 0 consorzio ordinario costituiti, dal legale

rappresentante 0 suo procuratore (abilitato al sistema di e-procurement) della

mandataria/capofila;

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, dal legale

rappresentante o suo procuratore (abilitato al sistema di e-procurement) di tutti i soggetti che

costituiranno il raggruppamento o consorzio;

nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

a)

b)

se la rete e dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.I. 10 febbraio 2009, n. 5, le
dichiarazioni devono essere sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante o suo
procuratore (abilitato al sistema di e-procurement) del solo operatore economico che

riveste la funzione di organo comune;

se la rete é dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma é priva di
soggettivita giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009,
n. 5, le dichiarazioni devono essere sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante
0 suo procuratore (abilitato al sistema di e-procurement) dell’impresa che riveste le
funzioni di organo comune nonché dal legale rappresentante o suo procuratore
(abilitato al sistema di e-procurement) di ognuna delle imprese aderenti al contratto
di rete che partecipano alla gara;

se la rete e dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete
¢ sprovvista di organo comune, oppure se 1’organo comune ¢ privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, le dichiarazioni devono
essere sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante o suo procuratore (abilitato
al sistema di e-procurement) dell’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di
mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da

costituirsi, dal legale rappresentante o suo procuratore (abilitato al sistema di e-
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procurement) di ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla

gara;

— Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile le
dichiarazioni sono sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante o suo procuratore

(abilitato al sistema di e-procurement) del consorzio medesimo.
17. CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE “OFFERTA ECONOMICA”

La busta telematica “Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, I’offerta economica ed ¢
predisposta sulla piattaforma secondo le modalita esplicitate nelle guide per 1’utilizzo della

piattaforma accessibili dal sito https://www.acquistinretepa.it

La busta virtuale “Offerta economica’ deve contenere, a pena di esclusione, i seguenti documenti:

1) documento “Offerta economica” creato di default dal sistema, firmato digitalmente secondo

le indicazioni di cui al precedente punto “Modalita di sottoscrizione delle dichiarazioni e
dell’offerta economica”, da compilare nel rispetto delle regole impostate a sistema e nel quale

il concorrente dovra indicare, a pena di esclusione:

— con percentuale di ribasso unica sull’elenco prezzi;

2) documento “Dichiarazione integrativa offerta economica” firmato digitalmente secondo le

indicazioni di cui al precedente punto “Modalita di sottoscrizione delle dichiarazioni e

dell’offerta economica”, nel quale il concorrente dovra indicare, a pena di esclusione:

— ai sensi dell’art. 108, co. 9 del D.Lgs. n. 36/2023, i_costi aziendali_concernenti

I’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di

lavoro, diversi dagli oneri di sicurezza finalizzati all’eliminazione dei rischi da
interferenze, quantificati dalla stazione appaltante;

— ai sensi dell’art. 108, co. 9 del D.Lgs. n. 36/2023, il costo della manodopera, non

soggetto a ribasso rispetto all’importo stimato dalla stazione appaltante. |l costo

della manodopera non puo pertanto essere inferiore ad € 84.525.00 Iva esclusa.

Resta in ogni caso ferma la possibilita per I’operatore economico di dimostrare che il
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ribasso complessivo dell’importo deriva da una piu efficiente organizzazione
aziendale o da sgravi contributivi che non comportano penalizzazioni per la
manodopera e se il costo della manodopera sara inferiore a quello indicato dalla
stazione appaltante il RUP valutera se sottoporre a verifica 1’offerta;

— Il CCNL applicato ai propri dipendenti.

L’importo degli oneri_di sicurezza originati_dalla valutazione, da parte della stazione

appaltante, dei rischi da interferenze di cui all’art. 26 del D. L.gs. 81/2008 ammonta ad €

3.150,00 Iva esclusa non soggetti a ribasso e da intendersi in aggiunta rispetto agli importi

di cui sopra.

3) L’operatore economico inserisce I’eventuale documentazione probatoria sulla equivalenza
del CCNL adottato, se diverso da quello indicato dalla stazione appaltante, nella sezione della

piattaforma relativa all’offerta economica.

| corrispettivi effettivamente liquidati all’operatore economico aggiudicatario, contabilizzati a
misura sulla base dei costi unitari come sopra determinati, saranno pertanto esclusivamente quelli
relativi alle prestazioni effettivamente ordinate ed eseguite nell’arco temporale di vigenza

dell’accordo quadro.
In caso di offerte uguali si procedera mediante sorteggio.
Non saranno ammesse offerte in aumento rispetto all’importo posto a base di gara.

11 periodo minimo durante il quale 1’offerente ¢ vincolato alla propria offerta ¢ di 180 giorni dalla

scadenza fissata per la ricezione delle offerte.

L’offerta dell’aggiudicatario ¢ irrevocabile fino alla stipula del contratto.
18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Criterio del minor prezzo.
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Ai sensi dell’art. 54, comma 1 del Codice si procede all’esclusione automatica dalla gara delle offerte
che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi
del METODO A di cui all’ ALLEGATO 11.2 al codice.

Il calcolo di cui sopra ¢ effettuato ove il numero delle offerte ammesse sia pari 0 superiore a cinque.

Non si procede ad esclusione automatica qualora il numero delle offerte ammesse e quindi ritenute

valide sia inferiore a cinque.
Si procedera ad aggiudicazione anche nel caso di presentazione di una sola offerta valida.
19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA

Le sedute pubbliche avranno luogo in modo virtuale. Gli operatori economici che hanno presentato
offerta potranno vedere lo stato di avanzamento delle attivita del RUP e del seggio di gara attraverso
un Login alla propria area personale del portale www.acquistinretepa.it

Nelle fasi di seduta pubblica & pertanto garantita in automatico agli operatori economici concorrenti

la visibilita ed accesso alle operazioni di gara direttamente dalle proprie sedi.

Tale seduta virtuale, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli
orari che saranno comunicati attraverso la piattaforma nonché pubblicati sul profilo del committente

all’indirizzo  http://www.unibo.it/it/ateneo/bandi-di-gara/qgare-appalto/forniture#, nella sezione

dedicata alla presente procedura.
Allo stesso modo le successive sedute virtuali saranno comunicate ai concorrenti.
20. APERTURA E VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica telematica di gara avra luogo nella data ed orario indicati a sistema. Nel

giorno fissato, il RUP, assistito dal punto istruttore accreditato sulla piattaforma

www.acquistinretepa.it , che eseguira le operazioni al computer, procedera:

— averificare la ricezione delle offerte inserite sulla piattaforma di negoziazione;
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— ad esaminare la Documentazione Amministrativa al fine di constatarne la completezza, sulla
base di quanto stabilito nel presente disciplinare, nel capitolato speciale d’appalto, nello

schema di contratto e nei documenti ad essi allegati;

— ad attivare, se necessario, la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del

Codice.

Terminata la fase di esame della documentazione amministrativa, gli eventuali provvedimenti di
esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni dalla loro adozione. E fatta
salva la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di
presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo Sia necessario per assicurare

il corretto svolgimento della procedura.

20.1 APERTURA E VALUTAZIONE DELLE OFFERTE ECONOMICHE E VERIFICA
ANOMALIA

Nel giorno fissato, il RUP, assistito da punto istruttore accreditato sulla piattaforma

www.acquistinretepa.it , che eseguira le operazioni al computer, procedera all’apertura ed all’esame

delle Offerte Economiche dei soli concorrenti ammessi.

Nel caso di offerte che risultino anormalmente basse rispetto alla soglia di anomalia individuata ai
sensi del METODO A di cui all”’ ALLEGATO 11.2 al codice, I’Universita procedera all’esclusione
automatica delle offerte anomale.

La procedura di esclusione automatica delle offerte anomale di cui all’articolo 54 del D. Lgs. 36/2023

non trovera tuttavia applicazione qualora il numero delle offerte ammesse sia inferiore a cinque.

L’Universita si riserva in ogni caso la facolta di valutare la congruita delle offerte che, in base ad

elementi specifici, appaiono anormalmente basse, ai sensi dell’art. 54, comma 1, D.lgs. n. 36/2023.

Si precisa che i calcoli per determinare la soglia di anomalia saranno svolti fino alla terza cifra

decimale, da arrotondarsi all’unita superiore se la successiva cifra € pari o superiore a cinque.

21. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO
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La proposta di aggiudicazione e formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore

offerta.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione
appaltante puo decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non

procedere all’aggiudicazione.

L’aggiudicazione ¢ disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal
presente disciplinare ed & immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle verifiche, si
procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria.
Successivamente si procede a ricalcolare i punteggi e a riformulare la graduatoria procedendo altresi,
alle verifiche nei termini sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si

procede nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.

La stipula avra luogo entro 30 giorni dall’aggiudicazione ai sensi dell’art. 55, comma 1 del Codice,

salvo il differimento espressamente concordato con I’aggiudicatario.

Preliminarmente alla stipula del contratto, I’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva le
modalita previste dall’art. 117 del Codice. Ai sensi dell’art. 53 del codice la garanzia € pari al 5 per

cento dell’importo contrattuale

Il contratto sara stipulato in modalita elettronica, mediante scrittura privata. L imposta di bollo ¢ pari
ad € 120,00 (Euro CentoVenti/00), come stabilito dalla tabella di cui all’allegato ALLEGATO 1.4 -
Imposta di bollo relativa alla stipulazione del contratto (Art. 18, comma 10).

Il contratto e soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla L. 13 agosto
2010, n. 136.

Nei casi di cui all’art. 124, comma 1 del Codice la Stazione Appaltante interpella progressivamente 1
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di

stipulare un nuovo contratto per 1’affidamento dell’esecuzione.

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse -

ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. Ai sensi dell’art.
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124 co. 2 del Codice il nuovo affidamento avverra alle condizioni proposte dall’operatore economico

interpellato.
22. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dal contratto e competente il Foro di Bologna rimanendo espressamente

esclusa la compromissione in arbitri.
23. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel
seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”), si forniscono le seguenti informazioni sul trattamento

dei dati personali.
Finalita del trattamento

I dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dall’Amministrazione per verificare la
sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai
fini della verifica delle capacita amministrative e tecnico economiche di tali soggetti, nonché ai fini
dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia

di appalti e contrattualistica pubblica.

I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dall’Amministrazione ai fini della

stipula del Contratto e per ’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi.

Tutti 1 dati acquisiti dall’ Amministrazione potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici

nel rispetto e delle norme previste dal Regolamento UE.
Base giuridica e natura del conferimento

Il Concorrente ¢ tenuto a fornire 1 dati all’Amministrazione, in ragione degli obblighi legali derivanti
dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti

dall’Amministrazione potrebbe determinare, a seconda dei casi, 'impossibilita di ammettere il
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concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza

dall'aggiudicazione, nonché I’impossibilita di stipulare il contratto.
Natura dei dati trattati

| dati oggetto di trattamento per le finalita sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati
personali comuni (per esempio anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati
(“giudiziari”) di cui all’articolo 10 Regolamento UE, al solo scopo di valutare il possesso dei requisiti
e delle qualita previsti dalla normativa vigente ai fini della partecipazione alla gara e
dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie particolari di dati

personali” (“sensibili”’) di cui all’articolo 9 Regolamento UE.
Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato dall’ Amministrazione in modo da garantirne la sicurezza e la
riservatezza necessarie e potra essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e

telematici idonei a trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE.
Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati
| dati potranno essere:

— trattati dal personale dell’Amministrazione che cura il procedimento di gara e I’esecuzione
del Contratto, dal personale di altri uffici della medesima che svolgono attivita inerenti,
nonché dagli uffici che si occupano di attivita per fini di studio e statistici;

— comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attivita di
consulenza o assistenza all’Amministrazione in ordine al procedimento di gara ed
all’esecuzione del Contratto, anche per I’eventuale tutela in giudizio, o per studi di settore o
fini statistici;

— comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione
e/o di collaudo che verranno di volta in volta costituite;

— comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti

consentiti ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241.
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Il nominativo del concorrente aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione dell’appalto,

saranno pubblicati sul sito internet www.unibo.it

Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza
amministrativa articolo 1, comma 6, lettera b, e comma 32 legge n. 190/12; articolo 35 decreto
legislativo n. 33/12; nonché articolo 29, decreto legislativo n. 50/16), il concorrente/contraente prende
atto ed acconsente a che i dati e la documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati

e diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet www.unibo.it

I dati potrebbero essere trasferiti ad un’organizzazione internazionale, in adempimento di obblighi di

legge; in tal caso il trasferimento avverra nel rispetto delle prescrizioni del Regolamento UE.
Periodo di conservazione dei dati

Il periodo di conservazione dei dati ¢ di 10 anni dalla conclusione dell’esecuzione del Contratto, in
ragione delle potenziali azioni legali esercitabili. Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in

forma aggregata, per fini di studio o statistici nel rispetto degli articoli 89 del Regolamento UE.
Diritti del concorrente/interessato

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica 1 cui dati sono trasferiti dal concorrente

all’ Amministrazione.
All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli articoli da 15 a 23 del Regolamento UE.
In particolare, I’interessato ha:

— il diritto di ottenere, in qualunque momento la conferma che sia 0 meno in corso un

trattamento di dati personali che lo riguardano;

— il diritto di accesso ai propri dati personali per conoscere: la finalita del trattamento, la
categoria di dati trattati, i destinatari o le categorie di destinatari cui i dati sono o saranno
comunicati, il periodo di conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per determinare tale

periodo;
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— il diritto di chiedere - e nel caso ottenere - la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o la
limitazione del trattamento, nonché di opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento;
— il diritto alla portabilita dei dati che sara applicabile nei limiti di cui all’articolo20 del

Regolamento UE.

Se, in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non perverra
nei termini di legge e/o non sara ritenuta soddisfacente dall’interessato, quest’ultimo potra far valere
i propri diritti innanzi all'autorita giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati

personali mediante apposito reclamo, ricorso o segnalazione.
Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati

Titolare del trattamento €& la stazione appaltante, che ha provveduto a nominare il proprio

Responsabile della protezione dei dati.

Qualsiasi richiesta in merito al trattamento dei dati personali conferiti e all'esercizio dei diritti dovra

essere indirizzata al Responsabile della Protezione dei dati (DPO)
Consenso al trattamento dei dati personali

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’offerta e/o la sottoscrizione del
Contratto, il legale rappresentante pro tempore del Concorrente/aggiudicatario prende atto ed
acconsente espressamente al trattamento come sopra definito dei dati personali, anche giudiziari, che

lo riguardano.

Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario,
nei confronti delle persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito della
procedura di affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro dati personali, anche giudiziari,

da parte dell’Amministrazione per le finalita sopra descritte.
Il dirigente dell’Area Tecnica Edilizia e Sostenibilita
Arch. Francesco Mancini

(Firmato digitalmente)
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